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DIAGRAM ALIR PENDAFTARAN KI CIPTA MELALUI SKI UKWMS 

PENANGGUNG 

JAWAB 
DURASI PROSEDUR DOKUMEN PENDUKUNG 

1. Ketua Sentra 

KI dibantu 

Sekretaris 

1 hari 

 

1. PowerPoint sosialisasi 

2. Form pendaftaran 

3. SK Rektor dan  

Tabel Royalti 

2. Pencipta 3-5 hari 

 Form isian untuk skema no. 4-6 

yang diperlukan, yaitu: F1a, F2a, 
dan F4. 

 

Dokumen pendukung untuk skema 

no. 4-6, yaitu: KTP Pencipta, 

NPWP Pencipta, dan Contoh 

ciptaan. 

 

Form isian untuk skema no. 7-8 

yang diperlukan, yaitu: F1a, F2a, 

F2b, F3, dan F4.  

 

Dokumen pendukung untuk skema 
no. 7-8, yaitu: KTP Pencipta, dan 

Contoh ciptaan. 

 

Ket: 

Form F1b diperlukan apabila ada 

perubahan urutan pencipta (Yang 

tertulis di form F1a dan Contoh 

Ciptaan tidak sama urutan 

Penciptanya). 

3. Pencipta 1 hari 

 

Form pendaftaran dan dokumen 

pendukung yang diperlukan sesuai 

no. skema yang telah dipilih. 

4. Sekretaris 

SKI 
3-5 hari 

 

Rubrik penilaian di form F1a. 

 

Ket: 

Hasil penilaian akan dikirimkan 

kepada Pencipta melalui email. 

5. Pencipta 3-5 hari 

 

 

Penyerahan/pengiriman form pendaftaran 

(tanpa ttd dan tanpa materai) ke SKI 

melalui email 

Mulai 

Pemberitahuan pendaftaran KI Cipta 

kepada Dosen atau Mahasiswa 

(Sosialisasi dan/atau Tanpa Sosialisasi) 

Pengisian form pendaftaran Ciptaan 

(diketahui Dekan) 

Persiapan dokumen pendukung 

Pemeriksaan kelengkapan form 

pendaftaran dan dokumen pendukung 

Perlu 

revisi 

Tanpa revisi 

lanjut ke 8.6  

Pencipta melakukan revisi 



 

6. Sekretaris 

SKI 

1-2 

minggu 

 

Form pendaftaran dan dokumen 

pendukung sesuai dengan no. 

skema yang telah dipilih. 

 

Ket: 

Dana untuk pendaftaran skema no. 

7-8 akan diterima SKI dalam kurun 

waktu 2 minggu. 

7. Sekretaris 

SKI  
1 hari 

 Dokumen (dalam bentuk PDF) yang 

dikirim ke DJKI untuk skema no:  

- 4-6, yaitu: F2a, KTP Pencipta, 

NPWP Pencipta, dan Contoh 
ciptaan. 

 

- 7-8, yaitu: F2b, F3, KTP 

Pencipta, NPWP Widya 

Mandala, dan SK Pendirian 

SKI. 

8. DJKI 1-2 hari 

 

 

9. Sekretaris 

SKI 
1 hari 

 

 

10. Sekretaris 

SKI 
1 hari 

 Dokumen yang dikirimkan ke 

Pencipta melalui email: 

1. Sertifikat (Surat Pencatatan 

Ciptaan) 

2. Data KI Cipta yang berhasil 

didaftarkan 

3. Bila PDI telah mengakomodasi 

tambahan slot yang diharapkan 

SKI di SITER, poin 1 dan 2 di 
atas (Sertifikat dan Data KI 

Cipta yang berhasil didaftarkan) 

akan tersedia di SITER bagi 

masing2 dosen pencipta. 

SKI hanya mengirim surat 

pemberitahuan kepada pencipta 

untuk mengecek SITER 

masing2. 

4. Bila pencipta memilih skema 

no. 4-6, SKI akan mengirimkan: 

a. pemberitahuan pada no.3; dan 
b. bukti pembayaran. 

11. Sekretaris 

SKI 
1 hari 

 

 

 

Penerimaan form pendaftaran final yang 

lengkap dengan ttd dan materai; serta 

seluruh dokumen pendukung (hardcopy) 

Skema no. 7-8 
menggunakan 

dana Universitas 

Skema no. 4-6 

menggunakan 

dana Pencipta 

 
Ciptaan siap 

didaftarkan 

Pendaftaran ciptaan ke DJKI melalui 

https://e-hakcipta.dgip.go.id/ 

Penerbitan Sertifikat (Surat Pencatatan 

Ciptaan) melalui https://e-
hakcipta.dgip.go.id/ 

Pengiriman sertifikat (Surat Pencatatan 

Ciptaan) kepada Pencipta melalui email 

Melakukan pembayaran sesuai dengan 

skema no. 4-6 atau 7-8 

Penerimaan sertifikat (Surat Pencatatan 

Ciptaan) dari DJKI melalui https://e-

hakcipta.dgip.go.id/ 

Upload sertifikat (Surat Pencatatan 

Ciptaan) di website Sentra KI 

http://sentraki-ukwms.com/  

http://sentraki-ukwms.com/

